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GIẤY ĐỀ NGHỊ
( Về việc mượn tạm thiết bị phục vụ công tác tuyển sinh)
		
         Kính gửi:     - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
		                - Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư
                             - Trưởng Trung Tâm Truyền thông – Thư viện

Căn cứ nội dung cuộc họp về chuẩn bị cho công tác tuyển sinh 2016 của Hiệu trưởng
Căn cứ vào thông tin trao đổi và thống nhất giữa phòng Quản trị - Dịch vụ, phòng Thiết bị -Vật tư, Trung tâm Truyền thông-Thư viện. 
[bookmark: _GoBack]Để chuẩn bị kịp thời thiết bị cho việc phục vụ công tác tuyển sinh từ ngày 1/7/2015 đến 15/10/2015 của phòng Tuyển sinh - Đào tạo – Giới thiệu việc làm, phòng Quản trị - Dịch vụ đề nghị mượn tạm các thiết bị của các phòng ban như sau (chi tiết như bảng đính kèm).
Phòng Quản trị - Dịch vụ sẽ lắp đặt các thiết bị theo đúng vị trí và đúng các yêu cầu kỹ thuật của phòng Tư vấn - Đào Tạo – Giới thiệu việc làm và Đoàn Thanh niên (hỗ trợ phòng Tư vấn – Đào tạo – Giới thiệu việc làm). Khi việc tuyển sinh kết thúc phòng sẽ thu hồi thiết bị và trả lại các thiết bị cho các phòng ban  như ban đầu. 
Trong thời gian sử dụng thiết bị này, phòng Tư vấn - Đào tạo – Giới thiệu việc làm và Đoàn Thanh niên có trách nhiệm bảo quản thiết bị và sử dụng đúng mục đích, mọi sự thay đổi liên quan đến kỹ thuật đề nghị liên hệ phòng Quản trị - Dịch vụ để được hỗ trợ, không được tự ý can thiệp đến phần cứng của thiết bị cũng như cài đặt các chương trình không phục vụ cho công tác tuyển sinh.
Rất mong chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư, Trưởng Trung tâm Truyền thông –Thư viện.
Trân trọng cảm ơn.

    Hiệu Trưởng	        Phòng TB-VT	           Trung tâm TT-TV                Phòng QT-DV
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